~INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES , - o
; S R ‘Guatemaila, 28 de febrero de 2025
Sefiores - -

Ministerio de Culturay Depor’ces -
Su despacho

Estimados Sefores; -

Tengo el agrado de dirigirrﬁe a uste&es, p’ard presentar. mi inforrhe MENSUAL de actividades siendo e! siguiente: '

o A BRENDA AZUCENA QUEBEDO ’ T e T
Nombre completo del Contratista: - PORTALES : ) CUI e - 185120008 0101
. Namero de contrate: - . 029-254-2024- MCD " Acuerdo Ministerial: . I ' 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales); -~~~ = Técnicos .- o Nit del Contrutlsta. e 64433110 -
Ndmero de Factura: . ioe7aMO Serie:~ . .- ' . 68B4EACE9
“Honorarios Mensuales: - Qe e L 15,000,00 - Perfodo del Informes . .°.. = Febrero -
‘Monto Total del Contrato Q. " 8951613 . PlazodelContrato: - _ Del 02 de enero al 30 de junio de 2025
‘Unidad Administrativa donde presta los. ' ' ‘ g : R ‘ B
servicios: : Despacho Mmlsterial
) S " Objetivos del C_ontrqto':- o El Contratlstq se. compromete a prestclr sus servicios téchicos para el Despacho Ministeriai de la
) { P s o ~. ¢ Direccién Superior del Ministerio de Culturay Deportes, con dedicacién, diligencia y con- arreglo.a”

- los principios de la ética'y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades -
que se descrlben a continuacién, sin ser estas. Ilmltatlvus, smo umcamente enunciatlvas (segln
Clausula de controto' Tercera) g

) Desarrblld Ordenado de Actividades: !

a) Apoye enla atencnon clI publlco personalmente y via telefonica

b) Apoyé en la recepcién, entrega v distribucién de correspondencid interna

¢) Apoyéen la correspondencia y solicitudes Ingresadas orla. dependencia interna’ y externa -
d)-Apoyé en el control interno de las solicitudes que ingresan al despacho

€) Apoyé en el control de correspondencia quie se envia o otras instltuciones 0 dependencnas
) Apoyé en 'la clasificacién, ‘control y depuracién del archivo :
g) Apoyé en el segutmlento de Ia documentaaon que mgresa al Despacho Ministerlal

Brenda Azucena Ouebedo Portales e R b ' L ,Licidaj; Liwy del Carmen Immacolata Grazioso Siefra
?ti'atis_ta L IR .~ Nombre de la Autorjgdad que Evalua los Servicios o“'“_"v ,
RN : ' (seg n Clausula d £-contrato: Décima Prlmera) g

§ ) . ) S Vd [ . ’,/gg’ \«,e‘ )
fma de de ontratista A e - -~Firmay sello de I¢ Autoridad que: Evalua los Sewici a\g xe(\"’\
K S RUCS h
. i : R s . . . (segtin Clausula de contrato: Decima Prlmeraﬁ"‘s\) ‘(\ A )
R e




